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1. ОБЩИЕ СОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Положение о проведении экспертизы материалов, предназначенных для 

открытого опубликования (далее - Положение), определяет обязательный порядок в 
ФГБОУ ВО «Поволжский государственный университет сервиса» (далее - Университет) 
подготовки и проведения экспертизы материалов, с целью предотвращения 
распространения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
законом тайну, а также сведений, подлежащих экспортному контролю, при открытом 
опубликовании материалов. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ 
от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», Федеральным законом РФ от 
18.07.1999 г. № 183-ФЭ «Об экспортном контроле», Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», а 
также утверждённым Указом Президента РФ от 30.11.1995 г. № 1203 Перечнем сведений, 
составляющих государственную тайну, Рекомендациями по проведению экспертизы 
материалов, предназначенных к открытому опубликованию», одобренными 
Межведомственной комиссией по защите государственной тайны от 30 октября 2014 г. № 
293. 

1.3. Под открытым опубликованием понимается публикация научно-технических 
материалов, связанных с деятельностью Университета, в средствах массовой информации 
(периодических печатных изданиях, радио-, теле-, видео-* кинопрограммах, хроникальных 
и иных формах периодического распространения массовой информации), в открытых1 

непериодических печатных изданиях (монографиях и авторефератах; материалах научных 
конференций; сборниках научных трудов; научных, научно-методических сборниках; 
учебниках; учебных, учебно-методических и наглядных пособиях; справочных и 
информационных изданиях и других непериодических печатных изданиях), оглашение на 
открытых съездах, конференциях, совещаниях, симпозиумах; оформление материалов 
заявок на изобретение, полезную модель, промышленный образец; демонстрация в 
открытых кинофильмах, видеофильмах, диафильмах, диапозитивах и слайд фильмах; 
экспонирование на открытых выставках, ярмарках, в музеях, и в других местах обозрения; 
распространение рекламы; публичная защита диссертаций; депонирование рукописей; 
вывоз материалов за границу или передача их иностранным государствам, организациям и 
гражданам, а также размещение материалов в открытых информационных системах и 
информационно-телекоммуникационных сетях. 

1.4. Экспертизе подлежат материалы, подготавливаемые к открытому 
опубликованию сотрудниками и обучающимися в Университете и содержащие сведения: 

- в военной области; 
- в области экономики, науки и техники; 
- в области внешней политики и экономики; 
- в области разведывательной, контрразведывательной и оперативно-розыскной 

деятельности, а также в области противодействия терроризму и в области обеспечения 
безопасности лиц, в отношении которых принято решение о применении мер 
государственной защиты. 

1.5. Положение обязательно к применению всеми сотрудниками и обучающимися 
университета. 

1.6. Открытое опубликование материалов осуществляется только после 
прохождения экспертизы на предмет отсутствия (либо наличия) в них сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну. Экспертиза 
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проводится путем сопоставления сведений, содержащихся в представленных материалах, 
с положениями нормативно-правовых актов Российской Федерации, определяющих их 
как государственную или иную охраняемую законом тайну, а также с положениями 
локальных нормативных актов Университета. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ И РАССМОТРЕНИЮ 
МАТЕРИАЛОВ К ОТКРЫТОМУ ОПУБЛИКОВАНИЮ 

2.1. Состав Экспертной комиссии университета по экспертизе материалов, 
предназначенных к открытому опубликованию (далее - Экспертная комиссия), 
определяется приказом ректора Университета. 

2.2. В состав Экспертной комиссии назначается не менее трёх человек из числа 
сотрудников Университета, имеющих специальные знания в области оцениваемых 
сведений. 

2.3. Осуществление экспертизы материалов, предназначенных к открытому 
опубликованию, возлагается на Экспертную комиссию. 

2.4. Автор подготовленного к открытому опубликованию материала, в случае, если 
он является членом Экспертной комиссии, не может привлекаться к экспертизе и 
подписывать экспертное заключение. 

2.5. Проведение экспертизы рассматривается как выполнение экспертами основных 
служебных обязанностей и может учитываться при планировании работы. 

2.6. Если соавторами материалов, подготовленных к открытому опубликованию, 
являются представители различных организаций, то экспертиза проводится в любой из 
этих организаций. При необходимости может создаваться совместная экспертная 
комиссия. 

2.7. Возможность открытого опубликования материалов научно-
исследовательских, опытно-конструкторских и других работ, выполняемых 
(выполненных) на основе договоров на выполнение научно-исследовательской работы, 
определяется университетом по согласованию с организацией-заказчиком работ. 

2.8. Организацию рассмотрения и обсуждения материалов, предназначенных к 
открытому опубликованию, осуществляет председатель экспертной комиссии либо его 
заместитель. 

2.9. Срок проведения экспертизы не может превышать пяти рабочих дней. 
2.10. Руководство и контроль за соблюдением установленного порядка подготовки 

материалов к открытому опубликованию, качеством проведения экспертизы и 
обоснованностью выдаваемых заключений осуществляет проректор по научной 
деятельности. 

3. ПРАВОВОЙ СТАТУС ЭКСПЕРТОВ 
3.1. Эксперты имеют право: 
а) запрашивать от автора письменное Согласие организации, неопубликованные 

материалы которой использованы в рассматриваемых материалах; 
б) запрашивать от авторов письменное подтверждение об источниках, 

использованных ими при подготовке материалов к опубликованию, а также другую 
информацию, необходимую для подготовки заключения; 

в) излагать свое мнение в письменной форме в случае несогласия с заключением 
экспертной комиссии. 

3.2. Экспертам запрещается: 
а) давать заключения по вопросам, выходящим за пределы их специальных знаний; 
б) давать заключение в случае, если в представленных материалах не содержится 

достаточное количество сведений для проведения экспертизы; 
в) давать заведомо ложное заключение; 
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г) разглашать сведения, ставшие им известными в результате участия в 
деятельности экспертной комиссии. 

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ МАТЕРИАЛОВ, 
ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ ОТКРЫТОГО ОПУБЛИКОВАНИЯ 

4.1. Процедура экспертизы состоит из: 
- рассмотрения представленных на экспертизу материалов; 
- подготовки заключения членами Экспертной комиссии по результатам 

рассмотрения представленных материалов; 
- утверждения экспертного заключения председателем экспертной комиссии. 
4.2. Для рассмотрения материалов и принятия решения о возможности их 

открытого опубликования автору необходимо подготовить следующие документы: 
- авторскую справку - 1 экз. (Приложение А); 
- текст материала, предназначенного для открытого опубликования на бумажном 

носителе, подписанного автором(ами) - 1 экз.; 
- проект Заключения о возможности открытого опубликования - 2 экз. 

(Приложение Б). 
4.3. Документы предоставляются автором секретарю Экспертной комиссии для 

последующего принятия комиссией решения о возможности открытого опубликования. 
4.4. Экспертная комиссия после рассмотрения материалов готовит Заключение о 

возможности или невозможности открытого опубликования по форме в соответствии с 
Приложением Б. Заключение подписывается экспертами, проводившими экспертизу, 
секретарем и председателем комиссии. 

4.5. По результатам экспертизы могут быть приняты следующие решения: 
- материалы не содержат сведений, составляющих государственную тайну, 

служебную или коммерческую тайну, не подлежат засекречиванию и могут быть открыто 
опубликованы; 

- материалы не могут быть открыто опубликованы. 
4.6. После утверждения один экземпляр Заключения выдается автору. Все 

остальные материалы: авторская справка, текст материала на бумажном носителе, 
подписанного авторами, и второй экземпляр Заключения направляются секретарем 
комиссии на хранение в архив. Срок хранения указанных материалов - не менее пяти лет 
после проведения экспертизы. При необходимости допускается изготовление копий 
экспертного заключения. 

4.7. В случае, если по результатам экспертной оценки установлено, что в 
материалах содержатся сведения, составляющие государственную тайну, упомянутые 
материалы подлежат засекречиванию в установленном порядке, о чем сообщается лицу, 
предоставившему их на экспертизу. На материал, включающий в себя сведения, 
составляющие государственную тайну, экспертное заключение оформляется в одном 
экземпляре. 

4.8. Если материалы, подготовленные для открытого опубликования, содержат 
научно-техническую информацию, обладающую признаками контролируемых 
технологий, то они должны быть направлены в Комиссию по экспортному контролю 
Российской Федерации с целью соблюдения требований законодательства в области 
экспортного контроля. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
5.1. Ответственность за исполнение требований настоящего Положения при 

подготовке материалов к открытому опубликованию возлагается на авторов материалов. 
5.2. Члены Экспертной комиссии несут персональную ответственность за данное 

ими заключение. 
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5.3. Лица, виновные в нарушении требований законодательства в области 
защиты государственной тайны, несут дисциплинарную, административную, уголовную 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Проректор по научной деятельности 

Ведущий юрисконсульт 

Начальник отдела информационного 

И.о. начальника отдела качества образования 
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Приложение А 

Я(мы)_ 

АВТОРСКАЯ СПРАВКА 

(для авторов Университета - Ф. И. О.. место работы, ученая степень, должность) 

в соавторстве_ 
(указываются соавторы сторонних организаций - Ф.И.О.. место работы. 

ученая степень, должность) 

настоящим сообщаю(ем), что при подготовке представляемой к публикации работы 

(вио материала: статья, тезисы, Ооклад, монография и т.д.. полное название работы) 

в объеме стр. 

1) не использовались литературные источники и документы, имеющие грифы секретности 
(использовались, ие использовались) . 

или «Для служебного пользования»; 

2) не использовались служебные материалы других организаций 
(использов&чись, не использовались) 

3) не использовались сведения, составляющие охраняемую законом тайну 
(использовались, не использовались) 

Работа выполнена на основе 
(финансируемой НИР: номер х/д, фанта, инициативная НИР) 

Мне известно, что я несу персональную ответственность в соответствии с 
действующим законодательством РФ за несоответствие действительности сведений, 
указанных мною в настоящей справке, и разглашение сведений ограниченного доступа. 

Настоящие материалы подготовлены мною (нами) для открытого опубликования 

(указать, где будет опубликована статья, доклад и т.д.. дата передами материала) 

Автор(ы): 
(подпись, дата) 

(подпись, дата) 

(подпись, дата) 

(И.О. Фамилия) 

(И.О. Фамилия) 

(И.О. Фамилия) 
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Приложение Б 

УТВЕРЖДАЮ 
Проректор по научной деятельности 
ФГБОУ ВО «ПВГУС» 

Э.А. Джалилов 
« » 20 г. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
экспертной комиссии 

о возможности открытого опубликования 

(Наименование материала, подлежащего экспертизе, на русском языке и языке издателя) 

Экспертная комиссия ФГБОУ ВО «Поволжский государственный университет 
сервиса» в составе: - председателя комиссии и членов комиссии: 

(указываются должности, инициалы и фамилии председателя и членов комиссии, принимавших участие в заседании) 

в период с « _» г. по « » г. провела экспертизу материалов 

(Наименование материалов, подлежащих экспертиза, фамилии и инициалы авторов) 

на предмет отсутствия (наличия) в них сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую законом тайну, сведений конфиденциального характера, и возможности 
(невозможности) их открытого опубликования. 

Руководствуясь Законом Российской Федерации «О государственной тайне», 
Перечнем сведений, отнесенных к государственной тайне, утвержденным Указом 
Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203, Перечнем сведений, 
подлежащих засекречиванию, Министерства образования и науки Российской Федерации, 
утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10 
ноября 2014 г. № 36с, а также Перечнем сведений конфиденциального характера, 
утвержденного Указом Президента от 6 марта 1997 г. № 188, комиссия установила: 

Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, не подпадают под 
действие Перечня сведений, составляющих государственную тайну (статья 5 Закона 
Российской Федерации «О государственной тайне»), не относятся к Перечню сведений, 
отнесенных к государственной тайне, утвержденному Указом Президента Российской 
Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203, не подлежат засекречиванию, не содержат 
охраняемой законом тайны и данные материалы могут быть открыто опубликованы. 

Председатель экспертной комиссии 
(подпись) (И.О. Фамилия) 

Члены комиссии 
Iподпись) (И.О. Фамилия) 

(подпись) (И.О. Фамилия) 


